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科技部補助團隊參與國際學術組織會議作業要點 
                                        103 年 8 月 19 日修正 

 

一、 科技部(以下簡稱本部)為強化我國在特定專業領域之影響力，補

助團隊參與國際學術組織主辦之會議，進而爭取成為國際學術組

織理監事會或委員會等重要成員，以提升我國在該領域研究成效

及學術研究之國際地位，特訂定本要點。 

 

二、 申請機構(即執行機構)： 

(一) 公私立大專院校及公立研究機構。 

(二) 經本部認可之行政法人學術研究機構及財團法人學術研究機

構。 

  

三、團隊召集人及團員之資格： 

(一)團隊召集人須為申請機構編制內按月支給待遇之專任教授或

研究員，且近五年持續主持本部專題研究計畫成果優良者。曾

任國際學術組織理監事會或委員會等重要成員者，優先予以補

助。 

(二)團員須為申請機構編制內按月支給待遇之專任教學或研究人

員，且具有專門學識與研究經驗及具體研究成果者。團員須兼

具不同年齡層，以傳承經驗。 

 

四、團隊召集人應於會議舉行日二個月前，至本部網站「學術研發服

務網」線上系統製作下列文件後，將申請案送至申請機構，經申

請機構審核通過後，傳送至本部申請： 

(一)組團規劃書及工作計畫報告書。擬發表論文者，應附論文資

料。 

(二)邀請函。  

(三)申請補助之經費。  

(四)預期成果。 

 

五、每一申請案之申請及補助人數，以十五名以內為原則。 

 

六、重度殘障具有證明文件，且須人陪同參與國際學術組織會議者，

得酌予補助一名隨行看護人員之旅費。其旅費之申請及結報，與

參與國際學術組織會議申請案一併辦理。 

 

七、本部就下列事項予以審查；必要時，得諮詢學門召集人意見：  
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(一)會議之性質、學術地位及重要性。 

(二)團隊於會議中擔任或可能擔任之任務。  

(三)爭取該類會議於我國辦理之可行性。 

 

八、補助經費項目如下： 

(一)往返機票費用：由國內至會議地點最直接航程之往返經濟艙機

票費，並以搭乘本國籍之班機為限。但因故未能搭乘本國籍班

機者，應填具因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書，

經申請機構首長或授權代理人核定後改搭乘外國籍班機。  

(二)出國期間之生活費用。  

(三)出席會議之註冊費用。  

(四)辦公費：手續費(包括護照費、簽證費、黃皮書費、預防針費、

結匯手續費及機場服務費)、保險費(因公赴國外出差人員綜合

保險金額新臺幣四百萬元)、禮品交際及雜費(包括禮品費、交

際費、計程車費、租車費等費用)。其中禮品交際及雜費得按

出差日數每人每日報支新臺幣六百元。 

 

九、經費結報及撥付： 

(一)前點各項費用，團隊召集人及團員應於出國時先行墊付，並於

返國後一個月內填報國外出差旅費報告表，檢附本部核准公函

影本、原始憑證與各項單據正本及外幣兌換水單，未辦理結匯

者，依出國前一日(如遇假日往前順推)臺灣銀行賣出即期美元

參考匯價結算，經申請機構首長及有關人員(如主辦會計等)

審核蓋章後，分送團隊召集人彙總，由申請機構函送本部辦理

結報歸墊。  

(二)機票費部分，應檢附下列單據： 

      1.機票票根或電子機票。 

      2.國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他 

        足資證明支付票款之文件。 

      3.登機證存根或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所 

        開立之搭機證明。 

(三)辦公費部分，應檢附原始單據或旅行業代收轉付收據報支。 

(四)結報程序：  

1.依本要點補助經費原始憑證實施就地查核者： 

(1)原始憑證應依本部補助經費原始憑證就地查核實施要點之

規定辦理。 

(2)檢附經申請機構首長及有關人員簽章後之收支報告表併同

申請機構之領據，函送本部歸墊。 
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2.依本要點補助經費原始憑證未實施就地查核者，各項單據經申

請機構首長及有關人員簽章後，函送本部歸墊。 

 

十、團隊召集人及團員應於返國後一個月內於本部網站「學術研發服

務網」線上系統繳交參與國際學術組織會議之心得報告。 


